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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA :

»Ustugi doradcze w zakresie opracowania i wdrozenia
w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Lesznie
4 nowych ustug
dla inkubowanych firm”

Leszno, dnia 10 lipca 2020 roku
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‘ Rozdziat 1 — Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Leszczyniskie Centrum Biznesu Sp. z 0. 0.
ul. Geodetow 1

64 — 100 Leszno

NIP: 697 — 227-08-88

REGON: 301322720

Prowadzacy postepowanie:

Leszczynskie Centrum Biznesu Sp. z 0. 0.

ul. Geodetow 1, 64 — 100 Leszno

tel. (65) 32 22 100-5

e — mail:Icb@Icb.leszno.pl

strona internetowa, na ktdrej udostepniona jest Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia,
Ogtoszenie o zamoéwieniu oraz pozostate dokumenty zaméwienia: http://bip.Icb.leszno.pl/

godziny otwarcia: poniedziatek - pigtek 7.30 - 15.30

zwane dalej ,Zamawiajgcym” zaprasza do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne pn.: ,Ustugi
doradcze w zakresie opracowania i wdrozenia w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Lesznie 4 nowych
ustug dla inkubowanych firm”zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamodwienia, zwanej dalej ,,SIWZ”.

Niniejsze zamodwienie jest wspoétfinansowane przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 w ramach Projektu pt. ,,Inkubator Przedsiebiorczosci w Lesznie — nowe usfugi”, nr projektu
RPWP.01.03.02-30-0002/18-00 w ramach: Osi Priorytetowej 1 ,Innowacyjna i konkurencyjna
gospodarka” Dziatania 1.3 ,Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz rozwoju
gospodarczego” Poddziatania 1.3.2 ,Poprawa jakosci ustug na rzecz inkubacji przedsiebiorstw”
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Inkubator Przedsiebiorczosci w Lesznie, poprzez realizacje ww. Projektu, zamierza rozwingé swdj
potencjat i poprawi¢ jakos¢ specjalistycznych ustug na rzecz inkubacji przedsiebiorstw, w tym dla
inteligentnych regionalnych specjalizacji.

Celem Projektu jest poprawa warunkow do rozwoju przedsiebiorczosci na terenie podregionu
leszczynskiego poprzez wsparcie potencjatu i wzmocnienie infrastruktury Inkubatora Przedsiebiorczosci
w Lesznie oraz opracowanie i wdrozenie 4 nowych ustug.

Rozdziat 2 — Tryb udzielenia zamdwienia

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej , ustawg Pzp” oraz
w sprawach nieuregulowanych ustawg, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny
(t.j.Dz.U.z2019r., poz. 1145 ze zm.).

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie

art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1843 ze zm.) o wartosci ponizej kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
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Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia terminy majg nastepujgce znaczenie:

Zamawiajacy

Leszczyriskie Centrum Biznesu Sp. z o0.0. zgodnie z Rozdziatem 1
niniejszej SIWZ.

LCB

Leszczynskie Centrum Biznesu Sp. z o.o0.

Postepowanie

Uwaza sie postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego na
podstawie niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Siwz

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Ustawa Pzp

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz.U.z2019r., poz. 1843 ze zm.).

Zamowienie

Nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktérego przedmiot
zostat w sposdb szczegétowy opisany w Rozdziale 3 SIWZ oraz we
wzorze umowy (Zatgcznik nr 6 do SIWZ).

Osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie

Wykonawca L . . ;
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego.

Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika
Kod CPV L,

Zamowien.
WRPO Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny

Ustugi doradcze

Ustugi doradcze w  zakresie opracowania i wdrozenia
w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Lesznie czterech (4) nowych
ustug dla inkubowanych firm, obejmujace swoim zakresem czynnosci
wymienione w Rozdziale 3 ust. 4 SIWZ.

Roboczogodzina

60 minut swiadczenia ustugi doradczej
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Nalezy przez to rozumiec¢ oferte przewidujacg, zgodnie z trescig
Oferta czg$ciowa Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, wykonanie czesci
zamoéwienia publicznego.

Rozdziat 3 — Opis przedmiotu zamdéwienia

1.

Przedmiotem zamodwienia jest zakup ustug doradczych w zakresie opracowania i wdrozenia
w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Lesznie czterech (4) nowych ustug dla inkubowanych firm
z zakresu:

1) Akceleracji start-up’ow - pozyskiwanie kapitatu i inwestorow,

2) Organizacji dziatalnosci eksportowej,

3) Optymalizacji proceséw zarzgdzania w przedsiebiorstwie - Lean Management,
4) Wdrazania innowacji metodg Design Thinking.

Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wg wspdlnego stownika zaméwien CPV:

73220000-0 (Ustugi doradcze w zakresie rozwoju)
79400000-8 (Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzagdzania oraz podobne)

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na cztery (4) Czesci tj.: ustugi doradcze w zakresie
opracowania i wdrozenia czterech (4) nowych ustug dla inkubowanych  firm
w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Lesznie:

Cze$¢ 1 — ustugi doradcze w zakresie opracowania i wdrozenia nowej ustugi — ,Akceleracja
start-up-6w - pozyskiwanie kapitatu i inwestoréw”.

Cze$¢ 2 - ustugi doradcze w zakresie opracowania i wdrozenia nowej ustugi — ,Organizacja
dziatalnosci eksportowej”.

Cze$¢ 3 — ustugi doradcze w zakresie opracowania i wdrozenia nowej ustugi — , Optymalizacja
procesow zarzgdzania w przedsiebiorstwie - Lean Management”.

Czes$€ 4 — ustugi doradcze w zakresie opracowania i wdrozenia nowej ustugi — ,,Wdrazanie innowacji
metodg Design Thinking”.

UWAGA!

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych na jedng lub wiecej z wyiej
wymienionych Czesci przedmiotu zamdwienia.
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3. Zakres tematyczny poszczegdlnych Czesci przedmiotu zamdwienia jest nastepujacy:

1) Czes¢ 1 - ustugi doradcze w zakresie opracowania i wdrozenia nowej ustugi — , Akceleracja
start-up-6w - pozyskiwanie kapitatu i inwestorow”:

Zakres ustugi obejmuje 320 roboczogodziny swiadczenia ustugi.
Okres realizacji: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.05.2021 r.

Zamawiajgcy zastrzega, ze realizacja przedmiotowej ustugi doradczej w 2020 roku winna wynosi¢ 37,5%
catosci roboczogodzin przewidzianych na swiadczenie ustugi.

Akceleracja podmiotéw poszukujacych wsparcia - pozyskiwanie kapitatu i inwestoréw - wsparcie MSP,
w tym przede wszystkim przedsiebiorstw inkubowanych, w zakresie sposobu i metod pozyskiwania
kapitatu i inwestorédw - obejmuje nastepujgce obszary:

a)

Tworzenie modeli biznesowych, (Canvas):

Wprowadzenie do metody Business Model Canvas;

Analiza modeli biznesowych - case studies;

Networking;

Projektowanie modeli biznesowych;

Tworzenie unikalnej propozycji wartosci;

Poszukiwanie obszaréw do innowacji w modelach biznesowych.

Analiza finansowa:

Jakie cele przedsiebiorstwa stawiajg sobie najczesciej;

Maksymalizacja wartosci przedsiebiorstwa, jako podstawowy cel nowoczesnych i
nowopowstatych przedsiebiorstw;

Podstawy pomiaru wartosci przedsiebiorstwa;

Przeptywy pieniezne netto, operacyjne przeptywy pieniezne i wolne przeptywy pieniezne;
Wptyw zmian poziomu sprzedazy na wartos¢ przedsiebiorstwa.

Doradztwo przy okreslaniu cech MVP:

analiza produktu, modelu biznesowego, stworzenie specyfikacji funkcjonalnosci;
segmentacja odbiorcow, dostosowanie funkcjonalnosci do wybranych grup;
zaprojektowanie MVP (minimalnie wartosciowego produktu).

Analiza grup klientéw:

precyzyjnie dostosowanie oferty do potrzeb klientéw, budowanie trwatych i dtugofalowych
relacji z klientami;

poprawienie efektywnosci sprzedazy, skierowanie wtasciwej oferty do okreslonych
segmentéw klientéw, w odpowiednim czasie;

poprawienie efektywnosci komunikacji z klientami, dzieki lepszemu rozpoznaniu ich potrzeb
i sposobu korzystania z kanatéw komunikacji.

Negocjacje z inwestorem:
Business angels i venture capital — przygotowanie baz, zrédet;
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Charakterystyka inwestoréw;
Kryteria inwestycyjne;
Warunki inwestowania;
Etapy inwestowania.

Dokumentacja inwestycyjna (teaser, biznesplan, term sheet, umowa inwestycyjna).
Wycena spotki;

Negocjacje z inwestorem;

Zarzadzanie po inwestycji.

Hipotezy i testy biznesowe:

Ktére obszary warto testowac;
Analiza danych pochodzgcych od uzytkownika;
Narzedzia do wsparciai przeprowadzania analiz oraz testéw.

Prezentacje — przygotowanie teseardw, ofert handlowych:

Projektowanie prezentacji (zatozenia, cele, efekty koricowe, analiza odbiorcow, jakosé,
Zrédta danych, ilosé a jakosc);

Techniki budowania zawartosci, struktura prezentacji (wprowadzenie, tytuty, sekcje,
whioski, podsumowanie);

Ocena prezentacji z punktu widzenia odbiorcy;

Na co zwrdci¢ uwage w prezentacjach — jak przygotowaé prezentacje tesearéw, ofert
handlowych, by wzbudzié zainteresowanie potencjalnego inwestora.

Analizy cyfrowe:

trendy i rozwigzania technologiczne — analiza;
przygotowanie do prowadzenia analiz cyfrowych kanatéw dotarcia, optymalizacji pod katem
konwersji i user experience (doswiadczen uzytkownikéw);

przygotowanie do prowadzenia analiz technologii produktowej oraz jej optymalizacji;

przygotowanie do prowadzenia analiz i optymalizacji cyfrowych systemoéw bezpieczenstwa
oraz baz danych.

Efektem wdrozenia przedmiotowej ustugi bedzie przygotowanie pracownikéw LCB do Swiadczenia
powyzszej ustugi jako ustugi doradczej i/lub szkoleniowej. Zamawiajgcy na podstawie kompleksowo
przygotowanych przez Wykonawce narzedzi, $wiadczy¢é bedzie przedmiotowg ustuge w petnym
wymiarze merytorycznym jak i w czesci odpowiadajgcej rzeczywistym potrzebom przedsiebiorcy.

Czesc 2 - ustugi doradcze w zakresie opracowania i wdrozenia nowej ustugi — ,,Organizacja dziatalnosci
eksportowej”:

Zakres ustugi obejmuje 180 roboczogodzin swiadczenia ustugi.
Okres realizacji: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.05.2021 r.
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Zamawiajgcy zastrzega, ze realizacja przedmiotowej ustugi doradczej w 2020 roku winna wynosi¢ 39%
catosci roboczogodzin przewidzianych na swiadczenie ustugi.

Zakres tematyczny:

Organizacja dziatalnosci eksportowej obejmuje realizacje wysokospecjalistycznych ustug doradczych

majacych na celu wsparcie MSP zainteresowanych rozwojem firmy poprzez eksport. Ustuga obejmie
m.in. nastepujace kwestie:

a) Audyt eksportowy - ocena potencjatu eksportowego inkubowanej firmy z punktu widzenia mozliwosci
wprowadzania wyrobédw na rynki zagraniczne. Ustuga doradcza bedzie obejmowac charakterystyke
dziatalnos$ci gospodarczej i produktéw/ustug firmy pod katem posiadanego potencjatu/zdolnosci do
rozwoju dziatalnosci eksportowej, w tym:

perspektywy rozwoju firmy poprzez eksport;

zasoby umozliwiajgce obstuge dziatalnosci w zakresie rozwoju eksport;

normy / wymagania / warunki / certyfikaty / dla produktow / ustug bedgcych przedmiotem
eksportu spetnione / posiadane / planowane;

rodzaj wytwarzanych produktéw / $wiadczonych ustug;

organizacja procesu produkcji / $wiadczenia ustug;

prowadzone lub finansowane badania i rozwdj produktéw, ktére stanowig/bedg stanowity
przedmiot eksportu;

prawa wtasnosci przemystowej dla produktéw / ustug bedacych przedmiotem eksportu;
posiadane certyfikaty jakosci/systemu zarzgdzania BHP/systemu zarzgdzania $rodowiskowego.

b) Optymalizacja kampanii reklamowych na rynkach zagranicznych:

analiza potencjatu eksportu;

wybdr rynkdw o najwiekszym potencjale;

opracowanie strategii wejscia na rynki zagraniczne;
wybdr narzedzi programu reklamowego Google AdWords;
stworzenie materiatow w jezykach zagranicznych;
optymalizacja i realizacja kampanii.

¢) Internacjonalizacja:

diagnoza potencjatu w zakresie internacjonalizacji;

przygotowanie przedsiebiorstwa i jego oferty pod katem eksportu;

analiza rynku docelowego;

przedstawienie mozliwych i optymalnych kanatéw dystrybucji;

aktywne poszukiwanie partneréw biznesowych w celu wprowadzenia produktéw lub ustug na
wybrane rynki zagraniczne.
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e opracowanie procedur; przygotowanie listy teleadresowej potencjalnych partneréw handlowych
(z wyszczegdlnieniem tych, ktdrzy najczesciej poszukujg do wspdtpracy nowe firmy,
inkubowane);

e nawigzywanie kontaktu z potencjalnymi partnerami handlowymi i okreslanie tematu oraz
zakresu wspotpracy;

e selekcja i sprawdzenie wiarygodnosci potencjalnych partneréw handlowych;

e przedstawienie raportéw handlowych o wybranych klientach /wybdr najlepszego kontrahenta w
oparciu o dane z raportu;

e przygotowanie spotkan z wybranymi klientami — na co zwrdéci¢ uwage;

e rdznice miedzykulturowe — z perspektywy inkubowanej firmy wkraczajgcej na rynek zagraniczny;

e doradztwo prawne, ekonomiczne, specjalistyczne podczas przygotowania propozycji wspotpracy
handlowej — szablony uméw, dokumentéw wewnetrznych;

e jak przygotowaé petng informacje o imprezach targowych i wystawienniczych wedtug potrzeb
klienta — zrodta wiedzy, instytucje wsparcia;

e jak wytypowac najkorzystniejszg misje, impreze targowaq dla klienta ze wzgledu na jego oferte
eksportowsg;

kluczowe potrzeby inkubowanej firmy w zakresie dziatari ekspertowych.

Efektem wdrozenia przedmiotowej ustugi bedzie przygotowanie pracownikéw LCB do Swiadczenia
powyzszej ustugi jako ustugi doradczej i/lub szkoleniowej. Zamawiajgcy, na podstawie kompleksowo
przygotowanych przez Wykonawce narzedzi, $wiadczy¢é bedzie przedmiotowg ustuge w petnym
wymiarze merytorycznym jak i w czesci odpowiadajgcej rzeczywistym potrzebom przedsiebiorcy.

3) Czeé¢ 3 - ustugi doradcze w zakresie opracowania i wdrozenia nowej ustugi — , Optymalizacja
procesow zarzgdzania w przedsiebiorstwie - Lean Management”:

Zakres ustugi obejmuje 80 roboczogodzin swiadczenia ustugi.
Okres realizacji: od dnia 1.01.2021 r. do dnia 30.11.2021 r.

Zakres tematyczny:

Optymalizacja procesdw w przedsiebiorstwie - ustuga polegajgca na wdrazaniu nowoczesnych metod
zarzadzania, ktdre prowadza do zmian organizacyjno-procesowych przedsiebiorstw, dazgce do
rozwigzan, ktérych zadaniem jest:

e Obnizka kosztéw operacyjnych;

o Wieksza wydajnosc¢ zespotu;

e Wysoka jakos$¢ produktu;

e Wozrost konkurencyjnosci na rynku;

e Poprawa wynikéw finansowych;

e Prosty system zarzadzania produkcjg;
e Wozrost produktywnosci;

e Zwiekszenie optymalnosci dziatania.

Strona 8 z 43



LCB/1/2020

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

W/w efekty mozliwe sg do osiggniecia, dzieki zastosowaniu koncepcji zarzgdzania przedsiebiorstwem
lean management, ktéra zaktada dostosowanie go do warunkéw gospodarowania panujgcych na rynku
na drodze przeksztatcen organizacyjnych i funkcjonalnych. Jest powolnym i ciggtym procesem
racjonalizacji catej organizacji oraz jej stosunkdw z otoczeniem poprzez wprowadzenie licznych zmian
w zakresie dziatalnosci, w strukturze majgtku oraz sposobach zarzadzania, ale takie w dziedzinie
przygotowania zawodowego oraz ksztattowania postaw pracownikdw, wysmuklanie, wyszczuplanie,
odchudzanie przedsiebiorstwa. Lean Management jest obecnie jedng z najbardziej znanych i najszerzej
wykorzystywanych w praktyce koncepcji zarzadzania przedsiebiorstwem, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wykorzystania w przedsiebiorstwach produkcyjnych.

. Unia Europejska
SAMORZAD WOJEWODZTWA st
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz 7 e
Rozwoju Regionalnego *ak

Koncepcja Lean Management zaktada:

e Elastycznosé struktury organizacyjnej;

e Ciggte udoskonalanie organizacji poprzez liczne szkolenia kadry i pracownikéw;

e Wyodrebnienie matych jednostek organizacyjnych, zespotdéw pracujgcych nad okreslonym
zadaniem;

e Podziat odpowiedzialnosci.

Do obszaréw zastosowan koncepcji Lean Management nalezy produkcja, zaopatrzenie i zbyt oraz
organizacja i kierowanie.
Lean Management koncentruje sie na realizacji czterech wzajemnie powigzanych celéw, sg to:

e Krotki cykl produkcyjny, wysoka integracja procesu produkcyjnego;
e Terminowos¢ dostaw, partnerska wspétpraca z dostawcami;

e Minimalne zapasy;

e Maksymalne wykorzystanie zdolnosci produkcyjnych.

Ustuga obejmowad bedzie nastepujace kwestie:

1) Wprowadzenie do zarzadzania, organizacja i doskonalenie strumienia wartosci, eliminacja
marnotrawstwa;

2) Pomiar i ocena jakosci procesow i wyrobdéw, standaryzacja pracy;
3) Audytowanie;

4) Badanie satysfakcji klienta;

5) Koncepcja Lean, Kaizen, 5S.

Lean Management to rozbudowana struktura, ktéra ma na celu zarzadzanie firmg w jak najbardziej
umiejetny sposdb. Dzieki wdrozeniu niniejszej ustugi klienci LCB unikng zuzywania zasobdéw w celach
innych niz tworzenie wartosci dla klienta, a takze dziata¢ bedg bardziej efektownie i wydajnie.

W ramach realizacji przedmiotowej ustugi planuje sie wykorzystanie nastepujacych narzedzi:

e 5§
5S jest zestawem technik i metod majgcych na celu ustanowienie i utrzymanie wysokiej jakosci
stanowisk pracy. 5S jest jednoczesnie jednym z podstawowych narzedzi Lean Manufacturing
i Lean Management, gdyz wigze sie bezposrednio z witasciwg organizacjg $rodowiska pracy,
doskonaleniem kultury organizacyjnej przedsiebiorstwa oraz pozwala na zwiekszenie stabilnosci
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Management, wdrazana w firmach produkcyjnych i ustugowych jako jedna z pierwszych,
stanowigca podstawe do dalszych dziatan Kaizen. W systemie 5S wyodrebni¢ mozina 5
nastepujacych po sobie krokéw postepowania, przy czym nazwa kazdego z tych krokow
rozpoczyna sie na litere S. Wymienié tutaj nalezy kolejno: S — Sortowanie (jap. Seiri), S —
Systematyka (jap. Seiton), S — Sprzatanie (jap. Seiso), S — Standaryzacja (jap. Seiketsu), S —
Samodyscyplina (jap. Shitsuke).

5S odnosi sie do organizacji miejsca pracy i stanowi solidny fundament, na ktérym wiele
organizacji opiera swoje dazenie do ciggtego doskonalenia. To samo zastosowanie i sukcesy we
wszystkich dziedzinach przyczyniajgcych sie do osiggniecia wysokich rezultatéw. 5S jest mozliwe
do zastosowania z sukcesem we wszystkich branzach, przyczyniajac sie do osiggania wysokich
wynikéw. 5S to systematyczne podejscie pozwalajgce zespotom zorganizowac swoje miejsce
pracy w najbezpieczniejszy i najbardziej efektywny sposdb.

e Kaizen

Narzedzie Kaizen jest koncepcjg ciggtego doskonalenia, usprawniania. Kaizen (jako strategia
biznesowa) polega na zaangazowaniu wszystkich pracownikéw organizacji, niezaleznie od
szczebla, w state poszukiwanie pomystéw udoskonalenia wszystkich obszaréw organizacji. Co
ma na celu eliminowanie biezgcych problemoéw, zapobieganie wystepowania ich w przysztosci, a
takze powstawanie innowacyjnych rozwigzan. Opiera sie ono na przekonaniu, ze osoby
pracujgce w organizacji i wdrazajagce usprawnienia majg wiekszy wptyw na rozwdéj firmy niz
sporadyczne, ale spore udoskonalenia. Pracownicy dzieki Kaizen sg bardziej zaangazowani
W prace, co W znaczny sposob przektada sie na wydajnos¢ zachodzacych w firmie procesow.
Jedna z najbardziej istotnych cech Kaizen jest to, ze duze rezultaty pochodzg z wielu matych
zmian zgromadzonych w czasie. Czesto Kaizen jest rozumiany jako mate zmiany.
W rzeczywistosci jednak, Kaizen oznacza, ze kazdy zaangazowany jest w proces doskonalenia.
Podczas gdy wiekszos¢ zmian moze by¢ matych, najwiekszy wptyw moga miec dziatania, ktore sg
prowadzone przez kadre kierowniczg jako projekty transformacyjne, lub prowadzone przez
zespoty wielofunkcyjne jak np. wydarzenia Kaizen.

Efektem wdrozenia przedmiotowej ustugi bedzie przygotowanie pracownikéw LCB do Swiadczenia
powyzszej ustugi jako ustugi doradczej i/lub szkoleniowej. Zamawiajgcy, na podstawie kompleksowo
przygotowanych przez Wykonawce narzedzi, $wiadczy¢ bedzie przedmiotowg ustuge w petnym
wymiarze merytorycznym jak i w czesci odpowiadajgcej rzeczywistym potrzebom przedsiebiorcy.

4) Czesc 4 - ustugi doradcze w zakresie opracowania i wdrozenia nowej ustugi — ,,Wdrazanie innowacji
metodg Design Thinking”:

Zakres ustugi obejmuje 35 roboczogodzin swiadczenia ustugi.
Okres realizacji: od dnia 1.01.2021 r. do dnia 30.11.2021 r.

Zakres tematyczny:

Design thinking — celem jest przygotowanie pracownikéw LCB do s$wiadczenia ustug dla MSP
polegajgcych na projektowaniu innowacyjnych produktéw i ustug w oparciu o gtebokie zrozumienie
probleméw i potrzeb uzytkownikéw. Jej celem jest dostarczanie innowacyjnych rozwigzan poprzez
wykorzystywanie specyficznych metod pracy, pobudzajgcych kreatywnosé. Wszystkie dziatania
przektadane sg pdzniej na schemat biznesowy. Design thinking opiera sie na mysleniu projektowym,
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ktérego zadaniem jest dostarczenie twdrczych rozwigzan. Jest to na tyle uniwersalna metoda, ze moze
by¢ stosowana od start-upu po wielkg korporacje. Design Thinking to intuicyjna metoda pracy, dzieki
ktorej w multidyscyplinarnych zespotach powstajg innowacje taczac elementy inzynierii, biznesu,

designu oraz nauk spotecznych. Dzieki niej mozna wytworzy¢ nowatorski produkt lub ustuge, poprawié¢
proces obstugi klienta lub opracowac nowe sposoby komunikacji.

Swiadczona przez LCB ustuga obejmowac bedzie nastepujace etapy design thinkig:

Wykorzystanie empatii, obserwowanie uzytkownikdw, zrozumienie problemu (wczucie sie w
potrzeby odbiorcy) - faza, ktéra ma na celu gtebokie i wiasciwe zrozumienie koricowego
uzytkownika tak, by spojrze¢ na problem z jego perspektywy. Polega ona na doktadnej
obserwacji zachowania uzytkownikéw lub przeprowadzeniu z nimi ankiety/wywiadu. Etap ten
pozwala na rozwiniecie swiadomosci istnienia wielu mozliwych perspektyw (oprécz witasnej)
spojrzenia na dang osobe/problem/wyzwanie.

Interpretowanie wynikéw, definiowanie jest etapem myslenia projektowego, w ktérym okresla
sie istote problemu biorgc pod uwage m.in. grupe docelowg (odbiorcow ewentualnego
rozwigzania). Sztuka definiowania polega na odpowiednim sformutowaniu ograniczen, ktdére
trzeba pokonac¢ (np. uwarunkowania technologiczne, ekonomiczne, prawne, spoteczne,
organizacyjne).

Generowanie pomystéw jest fazg, w ktdrej wytwarzana jest duza liczba idei (np. podczas burzy
mozgow) co daje szerokie spektrum potencjalnych rozwigzan problemu. Rozwigzania te s3
konfrontowane z okreslonymi wczesniej i definiowanymi potrzebami odbiorcéw, co pozwala na
znaczng redukcje liczby zaproponowanych rozwigzan w kolejnych etapach.

Budowanie prototypdw i eksperymentowanie (prototypowanie) stanowi kluczowy etap procesu
design thinking, podczas ktdrego powstaje prototyp (zwykle model) oddajgcy idee
proponowanego produktu/rozwigzania. Prototypowanie ma na celu ,unaocznienie”
ewentualnego rozwigzania, ktére pomoze w stworzeniu koricowego produktu/ustugi oraz na
ocene, czy to rozwigzanie ma szanse funkcjonowac zgodnie z zatozeniami. Umozliwia tez
podjecie decyzji, w jakim kierunku rozwijac kolejne prototypy, aby osiggngé zaktadany efekt.
Testowanie, implementacja i poprawianie (ewaluacja rozwigzan) - istotnym elementem pracy z
prototypami jest regularne testowanie i ocenianie ich przez odbiorcéw proponowanych
rozwigzan, a nastepnie doskonalenie prototypéw zgodnie z ich uwagami i sugestiami. Tak wiec
prototypowanie jest procesem iteracyjnym — w kolejnych etapach nastepuje doskonalenie juz
opracowanych prototypdw na podstawie przeprowadzonych testéw oraz opinii uzytkownikow.
Proces taki zapewnia pozadane charakterystyki produktu/ustugi/procesu wiasnie dzieki
wspotpracy z przysztymi odbiorcami.

Efektem wdrozenia przedmiotowej bedzie przygotowanie pracownikéw do sSwiadczenia powyzszej ustugi

jako ustugi doradczej i/lub szkoleniowe]. Zamawiajacy, na podstawie kompleksowo przygotowanych
przez Wykonawce narzedzi, Swiadczy¢ bedzie przedmiotowgq ustuge w petnym wymiarze merytorycznym
jak i w czesci odpowiadajgcej rzeczywistym potrzebom przedsiebiorcy.

4. Ustuga doradcza w ramach kazdej CzesSci przedmiotu zamdwienia obejmuje wykonanie nastepujgcych
czynnosci:

1) przygotowanie opracowania zawierajgcego koncepcje, zakres wdrozenia, procedury,
z uwzglednieniem zasad i procedur stosowanych w Leszczyriskim Centrum Biznesu Sp. z 0. 0. — do
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uzgodnienia z Zamawiajgcym. Dokumenty zawierajgce zasady i procedury stosowane
u Zamawiajgcego, zostang przekazane wybranemu Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

UWAGA!
Opracowanie zawierajgce koncepcje wybrany Wykonawca winien sporzadzi¢ na bazie zataczonej
do Oferty ,Wstepnej koncepcji swiadczenia ustugi”’, ktéra na etapie realizacji ustugi zostanie
rozbudowana. Opracowana, w trakcie realizacji ustugi, koncepcja stanowi¢ ma uszczegétowienie
»Wstepnej koncepcji” Wykonawcy, zataczonej do Oferty.

2) opracowanie narzedzia umozliwiajgcego sprawne i powtarzalne swiadczenie ustugi - narzedzie

powinno by¢ skonstruowane w taki sposdb (np. ankieta, checklista), aby ufatwié¢ przejscie przez
nastepujgce etapy pracy z mikro, matym lub srednim przedsiebiorca: ocena stanu firmy, rozpoznanie
potrzeb firmy, przygotowanie strategii/planu dziatania, kontrola realizacji.

3) przygotowanie pracownikéw do s$wiadczenia ustugi. Szkolenia beda organizowane w siedzibie
Zamawiajgcego, a wszelkie koszty zwigzane z ich organizacjg ponosi¢ bedzie Wykonawca.

4) pilotazowe wdrozenie ustugi (dla 3-5 Klientow) przez pracownika LCB przy asyScie podmiotu
doradczego, ktére postuzy ewentualnej modyfikacji narzedzia oraz jego ostatecznemu
zatwierdzeniu. Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg ustug u Klienta i w siedzibie Zamawiajgcego
ponosic¢ bedzie Wykonawca.

5) przygotowanie tresci szkolenia uzupetniajgcego dang ustuge w formie prezentacji np. Power Point.

6) stworzenie bazy wiedzy niezbednej do $wiadczenia danej ustugi wraz z opracowaniem systemu jej
aktualizowania (podstawowe informacje, zrédta, sposéb aktualizacji informacji).

UWAGA!

W zwigzku z obecng sytuacja epidemiczng zwigzang z wirusem COVID-19 i nieznanymi jeszcze
wszystkimi jej skutkami, Zamawiajgcy dopuszcza, aby za zgodq Zamawiajacego poszczegdlne elementy
realizacji danej ustugi Swiadczone byty online (szkolenia, pilotazowe wdrozenie ustugi).

Celem realizacji niniejszego zamdwienia jest opracowanie i skuteczne wdrozenie pieciu (5) nowych ustug
Swiadczonych przez Inkubator Przedsiebiorczosci w Lesznie na rzecz mikro, matych i S$rednich
przedsiebiorstw.

Zamawiajgcy zastrzega, ze zaangazowanie pracownikéw LCB w dziatania, zwigzane z przygotowaniem
pracownikéw do swiadczenia danej ustugi oraz z pilotazowym wdrozeniem ustugi, nie moze przekracza¢ 8
godzin w tygodniu w dni robocze w godzinach od 7.30-15.30. Przekroczenie wymiaru 8 godzin w tygodniu
z racjonalnych powoddéw wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

Swiadczenie ustugi doradczej bedzie odbywac sie w siedzibie Zamawiajgcego. Wszelkie koszty zwigzane ze
Swiadczeniem ustugi przez wybranego Wykonawce, w szczegdlnosci wynajem sali, przygotowanie
materiatdw niezbednych do prawidtowej realizacji ustugi, dojazd do siedziby Zamawiajgcego, dojazd
pracownikéw Zamawiajgcego do siedziby przedsiebiorcy, na rzecz ktérego $wiadczona bedzie ustuga
pilotazowa, itp. ponosi Wykonawca.

5. Oprécz wymienionych w ust. 4 powyzej czynnosci Wykonawca, w ramach kazdej Czesci przedmiotu
zamowienia, obowigzany bedzie zapewni¢ opieke merytoryczng oséb posiadajgcych wiedze oraz
doswiadczenie zawodowe w zakresie Swiadczenia ustug Scisle
w dziedzinie danej Czesci przedmiotu zamodwienia. Opieka merytoryczna w szczegdlnosci dotyczyc
bedzie wykonywania przez Wykonawce takich czynnosci jak: przygotowanie pracownika Leszczynskiego
Centrum Biznesu do realizacji ustugi, pilotazowe wdrozenie ustugi czy tez przygotowanie tresci szkolenia
uzupetniajgcego dang ustuge. Zamawiajacy zastrzega, iz w sytuacji nienalezytego wykonywania Umowy
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. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu Umowy, odpowiedzialny bedzie wobec Zamawiajgcego za
wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z obowigzujgcymi Zamawiajgcego przepisami prawa,
w szczegdlnosci z zakresu Prawa zamowien publicznych, prawa Unii Europejskiej, prawa autorskiego
i praw pokrewnych, prawa cywilnego, prawa administracyjnego, ochrony danych osobowych i innych
niezbednych do prawidtowego wykonania zamodwienia.

. Zamawiajacy wymaga, aby do opracowanej dokumentacji, powstatej w wyniku realizacji Umowy,
przystugiwaty Wykonawcy wszelkie majatkowe prawa autorskie. Na podstawie zawartej Umowy
Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do opracowan, zgodnie
z zasadami okreslonymi we wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik nr 6 do SIWZ.

. Wykonawca, najpdiniej w dniu podpisania umowy, przedtozy Zamawiajagcemu szczegétowy
harmonogram realizacji ustugi, sporzadzony w ujeciu kwartalnym, uwzgledniajagcy wymagania
Zamawiajgcego okre$lone w niniejszym Rozdziale SIWZ dla danej Czesci przedmiotu zamdwienia, jak
i gtéwne zatozenia przedstawione przez Wykonawce w ,wstepnym ramowym planie realizacji ustugi”,
stanowigcym element zatgczonej do Oferty ,Wstepnej koncepcji Swiadczenia ustugi”. Przedtozony
harmonogram realizacji ustugi wymaga akceptacji Zamawiajgcego oraz bedzie wigzacy na etapie
realizacji zamoéwienia.

9. Dokumentacja, powstata w wyniku realizacji ustugi doradczej, w_ramach kazdej Czesci przedmiotu
zamowienia, powinna swoim zakresem obejmowac:

a) Opis ustugi i procedura jej stosowania, z uwzglednieniem zasad i procedur stosowanych
w Leszczynskim Centrum Biznesu Sp. z o oo — do uzgodnienia
z Zamawiajacym.

b) Baza wiedzy niezbednej do sSwiadczenia danej ustugi wraz z systemem jej aktualizowania
(podstawowe informacje, Zrddta, sposob aktualizacji informacji) — do uzgodnienia
z Zamawiajgcym.

¢) Narzedzie/narzedzia umozliwiajgce sprawne i powtarzalne swiadczenie ustugi — do uzgodnienia
z Zamawiajacym.

d) Udokumentowanie przygotowania pracownikow do wdrozenia — program, scenariusz spotkania,
materiaty, lista obecnosci, prezentacja w Power Point — do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

e) Potwierdzenie pilotazowego wdrozenia ustugi dla 3-5 klientéw — potwierdzone na karcie
realizacji ustugi zgodnie z procedurg Zamawiajgcego- do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

f) Tres¢ szkolenia uzupetniajgcego dang ustuge w formie prezentacji Power Point — do uzgodnienia
z Zamawiajacym.

Wyzej wymieniona dokumentacja, powstata w ramach swiadczenia ustugi doradczej dla kazdej Czesci
przedmiotu zamdéwienia, powinna by¢ zdana Zamawiajgcemu w formie papierowej (1 egzemplarz),
w formie elektronicznej (wersja Word/Excel) oraz w formie prezentacji Power Point (wersja
elektroniczna i papierowa) podczas koncowego odbioru danej Czesci przedmiotu zamdwienia.
Dokumentacja powstata, w ramach s$wiadczenia ustugi doradczej dla kazdej Czesci przedmiotu
zamoéwienia, powinna by¢ zgodna z linig graficzng LCB Sp. z 0.0. oraz zawieraé elementy wymagane
przez WRPO (https://wrpo.wielkopolskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-
projektu/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r). Dokumentacja winna by¢
opracowana w jezyku polskim.
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zamodwienia, zobowigzany bedzie do aktualizacji opracowanej dokumentacji, pod katem przepiséow
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Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ czesciowych odbioréw oraz czesciowego fakturowania prac
objetych przedmiotem danej ustugi doradczej w ujeciu kwartalnym, zgodnie z przedtozonym
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego szczegétowym harmonogramem realizacji ustugi. Zasady
odbioréw czesciowych zostaty szczegdétowo okreslone we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 6
do SIWZ.

Wynagrodzenie za wykonanie zamdwienia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy przelewem
w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania poprawnie wystawionej i zgodnej z umowa
faktury VAT.

Podstawg wystawienia faktury czesciowej jest podpisany przez przedstawicieli Zamawiajgcego
w obecnosci Wykonawcy, Podwykonawcy protokét cze$ciowego odbioru ustugi.

Podstawg wystawienia faktury koricowej jest:

a) podpisany przez przedstawicieli Zamawiajgcego w obecnosci Wykonawcy, Podwykonawcy
protokot koncowego odbioru ustugi;

b) dokumentacja powstata w wyniku realizacji poszczegdlnej Czesci przedmiotu zamodwienia,
o ktérej mowa w ust. 9 powyzej niniejszego Rozdziatu SIWZ.

Dokumentacja, powstata w wyniku realizacji poszczegdlnej Czesci przedmiotu zamdwienia, o ktorej
mowa w ust. 9 powyzej niniejszego Rozdziatu SIWZ, wymaga akceptacji Zamawiajacego.

Zamawiajgcy w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania opracowanej dokumentacji, dokona jej
weryfikacji.

Zamawiajgcy moze podjgé decyzje o przerwaniu czynnosci odbiorowych, jezeli w czasie tych
czynnosci ujawniono istnienie takich wad, ktére uniemozliwiajg uzytkowanie przedmiotu Umowy
(opracowanej dokumentacji) zgodnie z jego przeznaczeniem — az do czasu usuniecia tych wad. Brak
jakichkolwiek dokumentéw odbiorowych, o ktérych mowa w ust. 14 powyzej, spowoduje nie
przystgpienie przez Zamawiajacego do koricowego odbioru danej ustugi.

Jezeli przedtozona do odbioru koricowego dokumentacja ma wady/braki, Zamawiajgcy moze zgdaé
ich usuniecia badz uzupetnienia, wyznaczajgc w tym celu Wykonawcy odpowiedni termin nie dtuzszy
niz 3 dni robocze z zastrzezeniem, ze po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu,
Zamawiajgcy moze wedtug swego uznania wyznaczy¢ Wykonawcy nowy termin i naliczy¢ kare
umowng za opdznienie albo odstgpi¢ od umowy z winy Wykonawcy bez wyznaczania dodatkowego
terminu i zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej. Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia
wad badz uzupetnienia brakéw dokumentacji bez wzgledu na wysokos¢ zwigzanych z tym kosztow.

Z czynnosci odbioru koncowego zostanie sporzadzony protokét koncowego odbioru ustugi,
zawierajgcy wszelkie ustalenia dokonane w toku odbioru, jak tez terminy wyznaczone przez
Zamawiajgcego na usuniecie przez Wykonawce wad dokumentacji lub uzupetnienie brakéw
dokumentacji, stwierdzonych przy odbiorze.

Szczegdtowe zasady koncowego odbioru ustugi okreslone zostaty we wzorze umowy stanowigcym
Zatacznik nr 6 do SIWZ.
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. Jezeli Wykonawca nie przedstawi wraz z fakturg dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 13 i 14
powyzej, Zamawiajgcy jest uprawniony do wstrzymania wyptaty naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia do czasu przedfozenia przez Wykonawce stosownych dokumentéw. Wstrzymanie
przez Zamawiajgcego zapfaty do czasu wypetnienia przez Wykonawce wymagan, o ktérych mowa
w ust. 13 i 14 powyzej, nie skutkuje niedotrzymaniem przez Zamawiajgcego terminu ptatnosci i nie
uprawnia Wykonawcy do zgdania odsetek.

W przypadku realizacji zamowienia z udziatem Podwykonawcow, Wykonawca wraz z fakturg musi
ztozy¢ w stosunku do kazdego Podwykonawcy jeden z wymienionych ponizej dokumentdéw:

1) Potwierdzone przez Podwykonawce oswiadczenie Wykonawcy, Ze zaptata za ustugi, ktére s3

sprzedawane dang fakturg, a zostaty wykonane przez tego Podwykonawce, zostata uregulowana.
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2) Polecenia cesji na rzecz Podwykonawcy wraz z zatgczeniem nieuregulowanej kopii faktury
otrzymanej od tego Podwykonawcy. W takim przypadku Zamawiajacy zaptaci naleznosc
przypadajacg Podwykonawcy bezposrednio na jego konto z zachowaniem terminu i zasad
ptatnosci jak dla Wykonawcy, a nalezno$é pozostata zostanie przekazana na konto Wykonawcy.

3) Potwierdzone przez Podwykonawce oswiadczenie Wykonawcy, ze ustugi, ktére sg sprzedawane
dang fakturg zostaty wykonane bez udziatu tego Podwykonawcy.

Brak ztozenia przez Wykonawce jednego z w/w dokumentéw w stosunku do kazdego Podwykonawcy
bedzie podstawg do odmowy przyjecia przez Zamawiajgcego faktury od Wykonawcy.

Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce na podstawie umowy o prace, w rozumieniu przepisow art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1040 ze zm.) oséb wykonujgcych
nastepujgce czynnosci w zakresie realizacji poszczegolnej Czesci przedmiotu zamdwienia:

1) czynnosci zwigzane z pilotazowym wdrozeniem ustugi i przygotowaniem pracownika LCB do
realizacji ustugi

oraz

2) czynnosci o charakterze koordynacyjnym i nadzorczym nad realizacjg prac, o ktérych mowa w ust.
4 powyzej niniejszego Rozdziatu SIWZ, sktadajgcych sie na zakres danej ustugi doradczej.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby, ktérymi Wykonawca lub Podwykonawca bedzie sie postugiwat
przy wykonywaniu czynnosci wskazanych powyzej, byty zatrudnione na podstawie umowy
o prace w catym okresie obowigzywania umowy.

Wykonawca w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy zobowigzany jest
przedtozy¢ Zamawiajgcemu oswiadczenie odnosnie liczby zatrudnionych osdéb wykonujgcych
wskazane w Rozdziale 3 ust. 18 SIWZ czynnosci na rzecz Zamawiajgcego, ktdrych swiadczenie polega
na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 8 do SIWZ. Przedmiotowe o$wiadczenie stanowic
bedzie zatgcznik do umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli zatrudnienia osdb wykonujgcych wskazane
w Rozdziale 3 ust. 18 SIWZ czynnosci przez caty okres realizacji wykonywanych przez nie zadan,
w szczegoblnosci poprzez wezwanie do okazania, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie
dtuzszym niz 5 dni roboczych, kopii uméw o prace, zawartych przez Wykonawce lub Podwykonawce
z pracownikami wykonujgcymi ww. prace, poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem, zawierajgcych
informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy
0 prace, w szczegdlnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace,
rodzaj umowy o prace oraz zakres obowigzkéw pracownika.
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21. Nieprzedtozenie przez Wykonawce oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 19 i 20

powyzej, bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia pracownikéw swiadczgcych
prace na podstawie umowy o prace i skutkowac¢ bedzie powiadomieniem przez Zamawiajgcego
Panstwowej Inspekcji Pracy, celem podjecia przez nig stosownego postepowania wyjasniajgcego w tej

sprawie.

22.Dokumenty dotyczgce przedmiotu zamdwienia mozna pobrac ze strony http://bip.Icb.leszno.pl/.

Rozdzial 4 — Termin wykonania zaméwienia

1. Wykonawca zobowigzany bedzie zrealizowaé ustuge doradczg, w_ramach danej Czesci przedmiotu

zamoéwienia, w nastepujacych terminach:
1) Czesc 1 przedmiotu zamdwienia w terminie: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.05.2021 .
2) Czes¢ 2 przedmiotu zamdéwienia w terminie: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.05.2021 r.
3) Czes¢ 3 przedmiotu zamdwienia w terminie: od dnia 1.01.2021 r. do dnia 30.11.2021 r.

4) Czes¢ 4 przedmiotu zamdwienia w terminie: od dnia 1.01.2021 r. do dnia 30.11.2021 r.

. Zamawiajacy, w ramach kazdej Czesci przedmiotu zamdéwienia, dopuszcza mozliwos¢ wczesniejszego
wykonania przedmiotu Umowy, po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

. Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie najpdzniej w dniu podpisania umowy przedtozyé
Zamawiajgcemu szczegétowy harmonogram realizacji ustugi na zasadach opisanych w Rozdziale 3 ust.
8 niniejszej SIWZ oraz we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 6 do SIWZ.

. Zasady odbioru ustugi doradczej (opracowanej dokumentacji w ramach poszczegdlnej Czesci
przedmiotu zamdwienia) oraz warunki ptatnosci zostaty okreslone w Rozdziale 3 niniejszej SIWZ oraz
we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 6 do SIWZ.

Rozdzial 5 — Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajgcego
w ogtoszeniu o zamdwieniu i niniejszej SIWZ.
2. Warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
c) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
- okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamdwieniu i niniejszej SIWZ.
3. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamédwienia.
4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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5. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

6. Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu.
1) Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale 5

2)

3)

ust. 2 lit. a) niniejszej SIWZ.

Zamawiajgcy nie okre$la warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale 5
ust. 2 lit. b) niniejszej SIWZ.

Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci zawodowej,
o ktérym mowa w Rozdziale 5 ust. 2 lit. c) niniejszej SIWZ, jezeli wykaze, ze:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, zrealizowat na rzecz innego
podmiotu co najmniej dwie ustugi, odrebnie dla kazdej Czesci przedmiotu zamdwienia tj.
odpowiednio dla:

- Czesci 1 przedmiotu zamdwienia w zakresie akceleracji start-up-ow - pozyskiwania
kapitatu i inwestorow.

- Czesci 2 przedmiotu zamdwienia w zakresie organizacji dziatalnosci eksportowej.

- Czesci 3 przedmiotu zamdwienia w zakresie optymalizacji proceséw zarzgdzania
w przedsiebiorstwie — Lean Management.

- Czesci 4 przedmiotu zamdwienia w zakresie wdrazania innowacji metodq Design
Thinking.

Jednoczesnie Zamawiajqcy zastrzega, iz przez jedng usfuge rozumie jedng wykonang
ustuge na rzecz innego podmiotu w ramach jednej umowy/kontraktu/zlecenia.

UWAGA:

Zamawiajqcy zastrzega, iz zgodnie z wyrokiem TSUE z 04.05.2017 r. w sprawie C-387/14 Esaprojekt,
Wykonawca samodzielnie sktadajgcy oferte w postepowaniu, w celu potwierdzenia spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu dotyczqgcego doswiadczenia zawodowego, moze polegaé¢ na
zasobach w postaci doswiadczenia grupy Wykonawcdéw (Konsorcjum), ktérej byt cztonkiem przy
realizacji innego zamdwienia, jezeli faktycznie i konkretnie uczestniczyt w_realizacji tych ustug,
o ktérych mowa w przedmiotowym warunku udziatu w postepowaniu. W sytuacji, kiedy
Wykonawca nie ma doswiadczenia w realizacji ustug, o ktérych mowa w warunku, wowczas w celu
spetnienia opisanego wyzej warunku udziatu w postepowaniu dotyczgcego doswiadczenia
zawodowego, winien ztoZy¢ oferte w Konsorcjum, bgdz tez powotac sie na potencjat innych
podmiotow.

Zamawiajgcy wyjasnia, iz w przypadku ztoZzenia w niniejszym postepowaniu oferty przez grupe
Wykonawcow (Konsorcjum), Zamawiajqcy dopuszcza, w celu potwierdzenia spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu dotyczgcego doswiadczenia zawodowego, mozliwos¢ tqczenia potencjatu
kilku Wykonawcéw (Konsorcjantéw), ktory zsumowany ftgcznie pozwala wykazaé fakt
dysponowania odpowiednim doswiadczeniem zawodowym, o ktérym mowa w niniejszym warunku
udziatu w postepowaniu dla poszczegdlnej Czesci przedmiotu zamowienia.

7. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomiczne;j
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innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw
prawnych.

Zamawiajgcy jednoczes$nie informuje, ze ,,stosowna sytuacja”, o ktérej mowa w punkcie powyzej
wystapi wytgcznie w przypadku kiedy:

a) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach Iub sytuacji innych podmiotéw musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w_szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji
zamowienia.

b) W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz
oceny, czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty
dostep do ich zasobdw, Zamawiajagcy zgda dokumentéw, ktére okreslajg
w szczegdblnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

2) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce przy
wykonywaniu zamdwienia publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

»Zobowigzanie innego podmiotu” powinno by¢ ztozone w oryginale lub w kopii
poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez podmiot, na ktérego zdolnosciach polega
Wykonawca. Moze ono by¢ ztozone w formie pisemnego o$wiadczenia innego podmiotu, ale
rowniez w postaci innych dokumentéw (np. umowa przedwstepna, umowa generalna o
wspotpracy). Istotne jest, aby z tresci przedtozonych dokumentow Zamawiajacy pozyskat
informacje, o ktérych mowa punktach 1), 2), 3) i 4) powyzej.

»,Zobowigzanie innego pomiotu” powinno wskazywaé w sposéb jednoznaczny
i bezwarunkowy wole innego podmiotu udostepnienia swoich zasobdw Wykonawcy
ubiegajgcemu sie o udzielenie zamodwienia publicznego.

¢) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja ekonomiczna lub finansowa, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt. 1), 2) i 4) ustawy Pzp.

d) W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

e) Zamawiajacy 7zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w Rozdziale 6 ust. 7 lit.
b) niniejszej SIWZ.

f) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu, o ktérym mowa w ust. 7 niniejszego Rozdziatu SIWZ, nie potwierdzajg
spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec
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b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamédwienia, jezeli
wykaze zdolnosci zawodowe, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ.

. Unia Europejska ot
| SAMORZAD WOJEWODZTWA st
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz 2
Rozwoju Regionalnego *ak

UWAGA:

Zamawiajacy wyjasnia, iz zgodnie z wyrokiem TSUE z 04.05.2017 r. w sprawie C-387/14
Esaprojekt, Wykonawca, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, moze powotac¢ sie na udostepnienie zasobow podmiotu trzeciego
najpdzniej w momencie ztozenia oferty.

9. Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1) Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia (art. 24 ust. 1 pkt. 12) ustawy Pzp);

2) Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo
(art. 24 ust. 1 pkt. 13) ustawy Pzp):

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
2504, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (t. j.
Dz. U. z 2019 r., poz. 1950 ze zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (t. j. Dz. U. 22020 r. poz. 1133),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

¢) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769).

3) Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspdlnika spétki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w ust. 9 pkt 2) Rozdziatu 5 SIWZ (art. 24 ust. 1 pkt. 14)
ustawy Pzp);

4) Wykonawce, wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci (art. 24
ust. 1 pkt. 15) ustawy Pzp);

5) Wykonawce, ktdory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub ktéry zatait te informacje lub
nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw (art. 24 ust. 1 pkt. 16) ustawy
Pzp);

6) Wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnos$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd Zamawiajgcego, mogace mieé istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (art. 24
ust. 1 pkt. 17) ustawy Pzp);

7) Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyngé na czynnosci
Zamawiajgcego lub pozyska¢ informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia (art. 24 ust. 1 pkt. 18) ustawy Pzp);
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8) Wykonawce, ktdry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia
lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia,
o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu
takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zakiécenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu (art. 24 ust. 1 pkt. 19) ustawy Pzp);

9) Wykonawce, ktory z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji miedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw
dowodowych (art. 24 ust. 1 pkt. 20) ustawy Pzp);

10) Wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz
ubiegania sie 0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002
r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t. j.
Dz. U.z 2020 r. poz. 358) (art. 24 ust. 1 pkt. 21) ustawy Pzp);

11) Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem S3$rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie 0 zamodwienia publiczne (art. 24 ust. 1 pkt. 22) ustawy Pzp);

12) Wykonawcéw, ktorzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz.
1076 ze zm.), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (art. 24
ust. 1 pkt. 23) ustawy Pzp).

10. Na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy
wyklucza réwniez Wykonawce:

1) w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 814)
lub ktérego upadtosé ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.
— Prawo upadtosciowe (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 498 ze zm.) (art. 24 ust. 5 pkt. 1)
ustawy Pzp);

2) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat Iub nienalezycie wykonat zamdwienie, co
Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych (art.
24 ust. 5 pkt. 2) ustawy Pzp);

3) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z Zamawiajagcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1)-4) ustawy Pzp,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania (art. 24 ust. 5
pkt. 4) ustawy Pzp).
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Rozdzial 6 — Wykaz o§wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w Rozdziale 5 ust. 6 niniejszej SIWZ, Wykonawca do oferty dotgcza aktualne na dzien
skfadania _ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w ogloszeniu
o0 zamoéwieniu oraz w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia, ktérego wzor stanowi
Zatacznik nr 2 do SIWZ — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu.

W zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 5 ust. 9 i 10
niniejszej SIWZ, Wykonawca do oferty dofgcza aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamdwieniu oraz w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 3 do SIWZ -
Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego Rozdziatu SIWZ, stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega
wykluczeniu z postepowania.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow os$wiadczenia, o ktorych
mowa w ust. 1 i w ust. 2 niniejszego Rozdziatu SIWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamdwienie. Oswiadczenia te majg potwierdzac spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotdw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkéw udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu,
o ktérym mowa w ust. 1 i w ust. 2 niniejszego Rozdziatu SIWZ.

Wykonaweca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia Podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o Podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego Rozdziatu SIWZ.
Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy — Prawo zamdwien publicznych Zamawiajgcy przed udzieleniem
zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ziozenia
W wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztoienia oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia, ktére wymaga Zamawiajacy tj.:

a) W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatlu w postepowaniu dotyczacego zdolnosci
zawodowej okreslonego w Rozdziale 5 ust. 6 pkt 3) lit. a) niniejszej SIWZ:

- wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane,
a w przypadku s$wiadczen okresowych Ilub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badZz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 5 do SIWZ.
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W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu:

- odpisu z wfasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1)
ustawy Pzp.

Zamawiajgcy w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu skorzysta z dokumentéw znajdujgcych sie w ogdlnie dostepnych i bezptatnych
bazach danych.

Zamawiajgcy prosi o wskazanie w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do SIWZ) strony
internetowej, na ktorej dostepne sg dokumenty w formie elektronicznej, o ktdrych mowa
w Rozdziale 6 ust. 7 lit. b) niniejszej SIWZ.

Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje
Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie
prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamodwienia. Wzor
o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy Pzp stanowi Zatacznik nr 4 do SIWZ.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych
spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia z postepowania,
jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego Wykonawcy lub moze
je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t. j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 346).

Zamawiajgcy 7gda wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom i podania przez wykonawce firm Podwykonawcéw.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczenn lub dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 7, 13 i 16 niniejszego Rozdziatu SIWZ, w formie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
oswiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 7, 13 i 16 niniejszego Rozdziatu SIWZ, ktdre znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego,
w szczegdlnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie
z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentdw, o ile s3 one
aktualne.

Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktédrych mowa w Rozdziale 6 ust. 7
lit. b) SIWZ:

a) skfada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) lJezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
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zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 13 pkt 1) lit. a) powyzej, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osdb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniach poprzedzajgcych powinny byé wystawione w
terminach odpowiednich dla dokumentéw wymienionych w ust. 13 pkt 1) lit. a)
niniejszego Rozdziatu SIWZ.

3) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zwrdcié sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

14. Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy Pzp Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art.

15.

16.

17

24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjete przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci
udowodnic¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdtprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych
Srodkoéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére s3 odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu
Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zamoéwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie
art. 24 ust. 8 ustawy Pzp.

Dokumenty podmiotdw trzecich:

Zamawiajgcy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do
tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w Rozdziale 6 ust. 7 lit. b) niniejszej SIWZ.

Zamawiajgcy w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia podmiotu trzeciego na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp z udziatu w postepowaniu skorzysta z dokumentéw
znajdujacych sie w ogdlnodostepnych i bezptatnych bazach danych.

Zamawiajgcy prosi o wskazanie w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do SIWZ) strony
internetowej, na ktdrej dostepne sg dokumenty w formie elektronicznej dotyczace podmiotu
trzeciego, o ktérych mowa w Rozdziale 6 ust. 7 lit. b) niniejszej SIWZ.

. Inne dokumenty:

1) Jezeli Wykonawca bedzie polega¢ na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia (na zasadach
opisanych w Rozdziale 5 ust. 8 niniejszej SIWZ).
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Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez wykonawce dokumenty bedag budzi¢
watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrdcié sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na
rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym
zakresie.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11 powyzej Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy
przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych
samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

Forma dokumentoéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajow dokumentu, jakich moze zgda¢ zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem
w sprawie dokumentéw”:

1) Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w ,Rozporzadzeniu w sprawie
dokumentéw”, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$c

z oryginatem.

2) Poswiadczenie za zgodnosc¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu
lub kopii oswiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wifasnorecznym
podpisem.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é skfadania dokumentéw lub os$wiadczen,
o ktérych mowa w ,Rozporzadzeniu w sprawie dokumentéw”, przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej za posrednictwem adresu e-mail: Icb@Icb.leszno.pl
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii
dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

4) Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

5) Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo Podwykonawca,
w zakresie dokumentdéw lub oswiadczen, ktdre kazdego z nich dotycza.

6) W przypadku poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw lub
oSwiadczen przez osobe(y) nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne Pethomocnictwo.

Dokumenty lub o$wiadczenia sporzagdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

W _przypadku, gdy oferte podpisuje jeden ze wspdinikéw spdtki cywilnej do oferty nalezy
zataczy¢ petnomocnictwo udzielone przez pozostatych wspdlnikdw do ztozenia oferty
W hiniejszym postepowaniu.

Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktérym mowa w Rozdziale 6 ust. 1 i ust. 2
niniejszej SIWZ, oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty s3 niekompletne, zawierajg
btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajagcy wzywa do ich
zfozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnied w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Uzupetniane oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 6 ust. 1 oraz ust. 2 SIWZ musz3 by¢
ztozone w oryginale.
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24.

25.

26.

Uzupetniane dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w ,,Rozporzgdzeniu w sprawie
dokumentéw” mogg by¢ ztoione w oryginale lub kopii poswiadczonej ,za zgodnos¢
z oryginatem” w sposdb i formie okreslonej w ust. 20 powyzej.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia - wskazanych w ogtoszeniu o zamdwieniu
i niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

UWAGA!

Zamawiajacy zastosuje w niniejszym postepowaniu przetargowym procedure uregulowang
w art. 24aa ust. 1 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, zgodnie z ktérym Zamawiajacy
moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, najpierw
dokonac oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, o ile taka mozliwo$¢ zostata przewidziana w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia lub w ogtoszeniu o zamdéwieniu.

Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy — Prawo zaméwien publicznych Zamawiajacy przed
udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztoienia
oswiadczen i dokumentdéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa powyzej, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbadad, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyziej oceniong sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajacy informuje, iz nie nalezy zatacza¢ do Oferty dokumentéw i oswiadczen na
potwierdzenie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia,
o ktérych mowa w Rozdziale 6 ust. 7 niniejszej SIWZ. Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych
mowa w zdaniu poprzedzajacym, beda sktadane dopiero, na wezwanie Zamawiajacego,
przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.

Rozdzial 7 — Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o§wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych

do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1.

2.

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie

z wyborem Zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), osobiscie, za
posrednictwem postanica lub przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz.
344).

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac sie numerem

sprawy okreslonym w SIWZ.
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Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres: Leszczynskie Centrum Biznesu Sp. z 0.0. ul. Geodetéw 1,
64-100 Leszno.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: Icb@Icb.leszno.pl

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania
korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy uzna, ze korespondencja wystana przez
Zamawiajgcego na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawce w ofercie, zostata
Wykonawcy doreczona w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescia.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

Pani Anna Dziamska — Kierownik Dziatu Rozwoju i Marketingu

adres e-mail: Icb@Icb.leszno.pl

Pani Alicja Szczepiniska — Prezes Leszczyrskiego Centrum Biznesu Sp. z o.0.
adres e-mail: aszczepinska@Icb.leszno.pl

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy Pzp nie pozwalajg na jakikolwiek inny
kontakt — zaréwno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawionymi do porozumiewania sie
z Wykonawcami — niz wskazany w niniejszym Rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajgcy nie
bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim, w_szczegdlnosci na kontakt
telefoniczny.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

Wykonawca moze zwrdcié¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, kierujgc wniosek na adres: Leszczyriskie Centrum Biznesu Sp. z 0.0. ul.
Geodetdéw 1, 64-100 Leszno. Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan drogg elektroniczng (na
adres e-mail wskazany w ust. 4 powyzej) w formie edytowalnej, gdyz skrdci to czas udzielania
wyjasnien.

Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien na wszelkie zapytania zwigzane z trescig Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamodwienia jednak nie pdziniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia wptynagt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia wptynie po
uptywie terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienia tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktdrej jest
udostepniona Specyfikacja.

Pisemne odpowiedzi na ztozone zapytania stang sie integralng czescig Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia. W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy trescig SIWZ a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujagcg nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego podzniejsze
oswiadczenie lub wyjasnienie Zamawiajgcego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy, na podstawie art. 87 ust. 1 ustawy Pzp, moze zgdac
od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy, na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy Pzp, moze przed
uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia.
Dokonang zmiane Specyfikacji Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej, na ktorej jest
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udostepniona Specyfikacja.

16. Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
o zamoéwieniu, Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych.

17. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogtoszenia o zmdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert i zamieszcza informacje na stronie
internetowe]j postepowania. Przepis art. 38 ust. 4a ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

18. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelka korespondencja
sktadana w trakcie postepowania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami musi by¢ sporzadzona
w jezyku polskim. Dokumenty i oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Rozdzial 8 — Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdzial 9 — Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferty, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7a) ustawy Pzp Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca
nie wyrazi zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

Rozdzial 10 — Opis sposobu przygotowywania ofert

b

Oferte skiada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania oferty w postaci elektronicznej.

Dla_zachowania formy pisemnej oswiadczenia woli niezbedne jest ztoienie witasnorecznego
podpisu na dokumencie obejmujacym tres¢ ztozonego oswiadczenia woli. Oferta ztoiona bez
zachowania formy pisemnej jest niewaina, nie wywotuje skutkéw prawnych i podlega odrzuceniu
na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim i Zamawiajgcy nie wyraza
zgody na ztozenie oswiadczen, oferty oraz innych dokumentéw w jednym z jezykdw powszechnie
uzywanych w handlu miedzynarodowym.

Dokumenty i o$wiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej SIWZ.

Wzér Formularza oferty stanowi Zatacznik nr 1 do SIWZ.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, komputerze lub inng trwatg iczytelng technika.
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Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz; zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub w innym dokumencie,
whasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

7. Jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik, wraz z ofertg sktada sie pethomocnictwo.

8. Podpisy Wykonawcy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposdb
pozwalajgcy zidentyfikowaé osobe podpisujgca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem i
nazwiskiem osoby podpisujace;j.

9. Oferte sporzadza sie w sposob staranny, czytelny i trwaty. Stwierdzone przez Wykonawce w ofercie
btedy i omytki w zapisach — przed jej ztozeniem — poprawia sie przez skreslenie dotychczasowej tresci
i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu, oraz podpisanie poprawki przez osoby
podpisujgce oferte i zamieszczenie daty dokonania poprawki.

10. Oferte nalezy przygotowac tak, aby z zawartoscig oferty nie mozna byto zapoznac sie przed uptywem
terminu sktadania ofert.

11.Zaleca sie, aby Wykonawca zbroszurowat oferte oraz aby wszystkie kartki oferty byty ponumerowane,
parafowane i spiete w sposéb uniemozliwiajgcy wypadniecie jakiegokolwiek z dokumentéw oferty.

12. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikéw do niniejszej SIWZ, winny byé sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz
opisu kolumn i wierszy.

. Unia Europejska ot
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13.UWAGA:
Na Oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:

1) wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 1 do SIWZ,

2) ,Wstepna koncepcja swiadczenia ustugi” dla poszczegdlnej Czesci przedmiotu zamoéwienia,
w formie pisemnego opracowania, sporzagdzona w sposéb i w formie zgodnej z wymaganiami
Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym ustepie oraz w Rozdziale 13 ust. 1 pkt 2) niniejszej
SIWZ.

»Wstepna koncepcja swiadczenia ustugi” winna zawiera€ nastepujgce elementy:

a) opis ustugi i sposdb jej wdrozenia;

b) opis narzedzia (np. ankieta, checklista) umozliwiajgcego sprawne i powtarzalne swiadczenie
ustugi, skonstruowanego w sposéb umozliwiajgcy przejscie przez nastepujgce etapy pracy
z mikro, matym lub srednim przedsiebiorca: ocena stanu firmy, rozpoznanie potrzeb firmy,
przygotowanie strategii/planu dziatania, kontrola realizacji;

c¢) metodyka przygotowania pracownikéw Zamawiajacego do swiadczenia ustugi;

d) zatozenia pilotazowego wdrozenia ustugi (dla 3-5 Klientdéw) przez pracownika
Zamawiajgcego przy asyscie Wykonawcy;

e) zakres prezentacji przedstawianej potencjalnym klientom Zamawiajgcego w celu sprzedazy
danej ustugi;

f) proponowana zawartos¢ merytoryczna bazy wiedzy niezbednej do swiadczenia danej ustugi
wraz z opisem sposobu jej aktualizacji;

g) ..Wstepny ramowy plan realizacji ustugi” uwzgledniajgcy przydziat godzin na poszczegdlne
elementy realizacji ustugi doradczej, o ktérych mowa w Rozdziale 3 ust. 4 niniejszej SIWZ
oraz ramy czasowe dla realizacji poszczegdlnych elementdéw ustugi.
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»Wstepna koncepcja swiadczenia ustugi” stanowi element oceny w ramach kryteriow oceny
ofert. Niezataczenie do oferty powyiszego opracowania spowoduje odrzucenie oferty jako
niezgodnej z SIWZ. ,,Wstepna koncepcja swiadczenia ustugi” stanowi tresc¢ oferty i nie podlega
uzupetnieniu.
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14. Wraz z Ofertg powinny by¢ ztozone:

a) oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 6 ust. 1 i ust. 2 niniejszej SIWZ (Zatacznik nr 2 i 3 do
SIWz).

b) w przypadku, gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub
jego czesci, bedzie polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw — do oferty powinien dotgczyé zobowigzanie
tych podmiotédw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji
zamowienia (na zasadach opisanych w Rozdziale 5 ust. 8 niniejszej SIWZ).

15. Wymaga sie, aby oferta byta ztozona w zamknietej kopercie lub innym opakowaniu zabezpieczonym
przed otwarciem, bez uszkodzenia, w sposdb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci do
chwili jej otwarcia. Na zamknietej kopercie lub innym opakowaniu nalezy umiesci¢ adres
Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta ztozona w przetargu nieograniczonym na:
»Ustugi doradcze w zakresie opracowania i wdrozenia w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Lesznie
5 nowych ustug dla inkubowanych firm ”
- Czesé.........
Znak sprawy LCB/1/2020
Nie otwierac przed dniem 27 lipca 2020 r. godz. 09:30.

16. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic lub wycofa¢ oferte.

17.Czynnos¢ wycofania jak i zmiany oferty moze dokona¢ wytgcznie osoba uprawniona do dziatania w
imieniu Wykonawcy.

18.W przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte wycofuje.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty, wykonawca umieszcza w zamknietej kopercie lub innym
opakowaniu, ktéra musi zawieraé nazwe postepowania i znak sprawy oraz napis: ,Oswiadczenie
o wycofaniu oferty”.

Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi zawiera¢ co najmniej nazwe i adres Wykonawcy, tresé
oswiadczenia Wykonawcy o wycofaniu oferty oraz podpis osoby lub oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku zmiany oferty Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte zmienia, okreslajac
zakres tych zmian. Oswiadczenie o zmianie oferty Wykonawca umieszcza w zamknietej kopercie lub
innym opakowaniu, ktdra musi zawiera¢ nazwe postepowania i znak sprawy oraz napis:
»,0$wiadczenie o zmianie oferty”. Oswiadczenie o zmianie oferty musi zawiera¢ nazwe i adres
Wykonawcy oraz podpis osoby lub 0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

19.Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. W takim przypadku Wykonawca oznacza informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa klauzulg ,tajemnica przedsiebiorstwa - nie udostepniaé¢”. Wykonawca
nie moze zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w jego ofercie.

20.Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
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powierzy¢ Podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm Podwykonawcow.
21. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
22.Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.
23.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
24. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
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Rozdzial 11 — Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1

w

. Oferte naleizy ztozy¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu) w siedzibie Zamawiajacego t;j.:
Leszczynskie Centrum Biznesu Sp. z 0. o, ul. Geodetéw 1, 64 — 100 Leszno (Recepcja) do dnia 27 lipca
2020 roku, do godz. 09:00.

UWAGA!

Konsekwencje nieprawidtowego opisania, zaadresowania, zamkniecia opakowania oferty badi
ztozenia jej w niewtasciwym miejscu tj. innym niz miejsce wskazane w niniejszym ust. Rozdziatu 11
SIWZ, obcigzajqg Wykonawce. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zte skierowanie oferty
(przesytki), jak rowniez za jej przedterminowe otwarcie w sytuacji nieprawidtowego opisu
opakowania oferty.

UWAGA!
W zwiazku z obecng sytuacja wywotang epidemig COVID-19 Zamawiajacy zaleca sktadanie ofert
na dwa dni przed planowanym terminem skiadania ofert.

. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty

w miejsce wskazane w ust. 1, a nie data jej wystania przesytka pocztowg lub inng.

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona Wykonawcy.

. Otwarcie ofert nastgpi dnia 27 lipca 2020 roku o godz. 09:30 w siedzibie Zamawiajgcego tj.:
Leszczynskie Centrum Biznesu Sp. z 0.0. ul. Geodetow 1, 64-100 Leszno w Sali konferencyjnej
EUROPA.

. Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

. Zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie

internetowej informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Rozdzial 12 — Opis sposobu obliczenia ceny

Cena ofertowa, podana przez Wykonawce w Formularzu oferty dla poszczegdlnej Czesci przedmiotu
zamodwienia, jest wyrazong w pienigdzu, facznie z nalezng stawky podatku od towardéw i ustug VAT
w wysokosci 23 % wartoscig ustug i innych swiadczen, stanowigcych przedmiot zaméwienia.

Cena ofertowa jest ceng ryczattowg zgodnie z art. 632 Kodeksu Cywilnego.

Podana w Ofercie cena ofertowa, za wykonanie poszczegdlnej Czesci przedmiotu zamowienia, musi
obejmowaé wszelkie koszty, jakie sg niezbedne do prawidtowej realizacji przedmiotu zamodwienia,
wynikajgce z tresci niniejszej SIWZ oraz postanowien wzoru umowy (Zatgcznik nr 6 do SIWZ).
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4. Wykonawca obliczy cene ofertowa, dla poszczegdlnej Czesci przedmiotu zamodwienia, w oparciu
o informacje zawarte w opisie przedmiotu zaméwienia. Cena oferty brutto musi uwzglednia¢ catkowity
koszt realizacji prac obejmujacy zakres opisany w Rozdziale 3 niniejszej SIWZ oraz we wzorze umowy

(zatacznik nr 6 do SIWZ),

a takze wszelkie ewentualne dodatkowe koszty stanowigce ryzyko

Wykonawcy. Bedg to miedzy innymi nastepujgce koszty:

podatku VAT;

wykonania wszelkich innych czynnosci niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia jak np. koszty przygotowania opracowania zawierajgcego koncepcje, zakres
wdrozenia, procedury, koszty przygotowania narzedzia/narzedzi umozliwiajgcych sprawne
i powtarzalne $wiadczenie ustugi, delegacje, koszty wynajmu sal, koszty dojazdu do siedziby
Zamawiajgcego, koszty organizacji szkolen, koszty dojazdu pracownikow LCB do siedziby
przedsiebiorcy, na rzecz ktérego sSwiadczona bedzie ustuga pilotazowa, koszty pilotazowego
wdrozenia ustugi, koszty przygotowania i wydruku niezbednych materiatéw, koszty
przygotowania tresci szkolenia uzupetniajgcego dang ustuge, koszty stworzenia bazy wiedzy
niezbednej do s$wiadczenia ustugi doradczej na rzecz przedsiebiorcéw, koszty aktualizacji
opracowanej dokumentacji i inne niezbedne do prawidtowego swiadczenia ustugi.

Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamdwienia nie moze by¢
podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia.

5. W cenie ofertowej kazdy Wykonawca uwzglednia ponadto koszty wynikajace z Rozdziatu 3 i 10
SIWZ, a takze wszelkie inne zwigzane z przygotowaniem, ztozeniem oferty oraz z realizacjg
zamowienia.

6. Cene ofertowa nalezy podac cyfrowo i stownie, z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po
przecinku.

7. Rozliczenia finansowe pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich
(PLN).

8. Cena ofertowa nie bedzie podlegata waloryzacji.

Rozdzial 13 — Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze

oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

=

Przy wyborze oferty, dla kazdej CzeSci przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat

nastepujgcymi kryteriami i ich znaczeniem:

1) Najnizsza cena ofertowa brutto (Pc) — waga kryterium to 60 % = maks. 60 pkt

W przedmiotowym kryterium oceniana bedzie cena ofertowa brutto, podana przez Wykonawce

w

Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do SIWZ) dla poszczegdlnej Czesci przedmiotu

zamoéwienia. Maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta z najnizszg ceng ofertowa (60 pkt).
Pozostate oferty zostang ocenione wg ponizszego wzoru:

Pc= CnICb * 60 [pkt]

gdzie:

Pc  —oznacza punkty w kryterium ,Najnizsza cena ofertowa brutto”

Cn  —oznacza najnizszg oferowang cene brutto sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Co - oznacza cene brutto badanej oferty
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2) ,Wstepna koncepcja swiadczenia ustugi” (Pk)- waga kryterium to 40 % = maks. 40 pkt

Do ztozonej oferty Wykonawca zobowigzany bedzie zataczyé ,Wstepnqg koncepcje swiadczenia
ustugi” dla kazdej Czesci przedmiotu zamodwienia, na ktorg Wykonawca sktada oferte w niniejszym
postepowaniu, w_formie pisemnego opracowania, ktéra stanowi¢ bedzie element oceny oferty,
ktora dokonana zostanie przez cztonkéw Komisji Przetargowej, na zatgczonej do niniejszej SIWZ
»Karcie indywidulanej oceny oferty”, stanowigcej Zatacznik nr 7 do SIWZ.

»Wstepna koncepcja sSwiadczenia ustugi” ma umozliwi¢ Zamawiajgcemu ocene adekwatnosci
proponowanych przez Wykonawce do zastosowania rozwigzan, narzedzi w odniesieniu do wymagan
i zamierzonych celéw Zamawiajgcego, okreslonych szczegdétowo w opisie przedmiotu zamodwienia
(Rozdziat 3 niniejszej SIWZ).

W ramach pozacenowego kryterium ,Wstepnej koncepcji swiadczenia ustugi” Zamawiajacy
oceniat bedzie adekwatnos¢ proponowanych przez Wykonawce rozwigzan, narzedzi do wymagan
i zamierzonych celéw, okreslonych przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamodwienia (Rozdziat
3 SIWzZ).

Sposdb przyznania punktéw w przedmiotowym kryterium:

Podejscie Jak dobrze oferta wychodzi naprzeciw wymaganiom i
do realizacji zamierzonym celom Zamawiajacego okreslonym w opisie
zamoOwienia przedmiotu zaméwienia? Ocena
w oferowane;j
»Wstepnej

koncepcji”

Zaproponowana w ofercie przez Wykonawce ,Wstepna
koncepcja swiadczenia ustugi” biernie powtarza opis z opisu
Stabe przedmiotu zamowienia, zawiera niewielki  wktad
merytoryczny Wykonawcy, gtéwnie o charakterze rozwigzan
stosowanych powszechnie, w niedostatecznym stopniu 0 pkt
spetnia wymagania i zamierzone cele Zamawiajgcego
okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia, nie wnosi
zadnych elementéw mogacych przynies¢ wartos¢ dodang
w zakresie efektywnosci i jakosci $wiadczonych ustug.

Zaproponowana w ofercie przez Wykonawce ,Wstepna
koncepcja  swiadczenia  ustugi”  zawiera  rozwigzania
Akceptowalne standardowe w zakresie jakosci swiadczenia tego typu ustug, 10 pkt
w adekwatnym stopniu spetnia wymagania i zamierzone cele
Zamawiajgcego okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia,
lecz nie wnosi istotnych elementéw mogacych przyniesé
warto$¢ dodang w zakresie efektywnosci i jakosci
Swiadczonych ustug.
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Zaproponowana w ofercie przez Wykonawce ,Wstepna
koncepcja sSwiadczenia ustugi” zawiera istotny wkfad
merytoryczny Wykonawcy, pokazuje dobrze przemyslane
Dobre narzedzia, rozwigzania i skuteczne mechanizmy zapewnienia 20 pkt
jakosci $wiadczonych ustug. Koncepcja pokazuje dobre
zrozumienie celéow i wymagan Zamawiajgcego okreslonych
w opisie przedmiotu zamodwienia oraz roli Wykonawcy
w realizacji ustugi. Zawiera istotne propozycje majgce wartosc
dodang w zakresie efektywnosci i jakosci Swiadczonych ustug.

Zaproponowana w ofercie przez Wykonawce ,Wstepna
koncepcja  Swiadczenia ustugi” obejmuje specyficzne,
innowacyjne rozwigzania, narzedzia. Zawiera wyraZnie
Bardzo dobre tworczy wktad merytoryczny Wykonawcy. Koncepcja pokazuje
bardzo dobre zrozumienie celéw i wymagan Zamawiajacego 40 pkt
okreslonych w opisie przedmiotu zamoéwienia oraz roli
Wykonawcy w realizacji ustugi. Zawiera wiele istotnych,
nowatorskich propozycji majacych wartos¢ dodang w zakresie
efektywnosci i jakos$ci $wiadczonych ustug.

Zamawiajacy zastrzega, ze:

1) zataczona do oferty ,,Wstepna koncepcja swiadczenia ustugi” bedzie wigzgca na etapie realizacji
zamodwienia i stanowi¢ bedzie baze wyjsciowg do opracowania ostatecznej koncepc;ji.

2) niezataczenie do oferty ,Wstepnej koncepcji swiadczenia ustugi” stanowic¢ bedzie podstawe do
odrzucenia oferty Wykonawcy jako niezgodnej z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

3) zatgczenie do oferty ,Wstepnej koncepcji Swiadczenia ustugi” niezawierajgcej w tresci
opracowania chociazby jednego z obligatoryjnych elementéw wymienionych w Rozdziale 10 ust.
13 pkt 2) SIWZ, stanowi¢ bedzie podstawe do odrzucenia oferty Wykonawcy jako niezgodnej
z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

4) zataczenie do oferty ,Wstepnej koncepcji swiadczenia ustugi” w formie innej niz pisemne
opracowanie stanowi¢ bedzie podstawe do odrzucenia oferty jako niezgodnej z trescig
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

FORMA ,WSTEPNEJ KONCEPCJI SWIADCZENIA USLUGI”

»Wstepna koncepcja swiadczenia ustugi” winna by¢ sporzgdzona w formie pisemnego opracowania,
zawierajgcego w swojej tresci wszystkie obligatoryjne elementy, wskazane w Rozdziale 10 ust. 13 pkt 2)
niniejszej SIWZ.

PREZENTACJA ,WSTEPNEJ KONCEPCJI SWIADCZENIA UStUGI”

Przedtozona do oferty, dla poszczegdlnej Czesci przedmiotu zamodwienia, ,Wstepna koncepcja
sSwiadczenia ustugi” w formie pisemnego opracowania, bedzie wymagata od Wykonawcy jej
zaprezentowania (przedstawienia) w siedzibie Zamawiajgcego, zgodnie z ponizszymi zasadami:
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Zamawiajgcy powiadomi drogg elektroniczng wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty
W niniejszym postepowaniu, o doktadnym terminie (dzien i godzina) Prezentacji z wyprzedzeniem
co najmniej dwdch (2) dni roboczych przed planowanym terminem Prezentacji.

Zamawiajgcy przyjmie kolejnos¢ Prezentacji Wykonawcow w zaleznosci od daty i godziny wptywu
oferty do miejsca sktadania ofert wskazanego w niniejszej SIWZ, zgodnie z zasada: pierwsza oferta -
pierwsza Prezentacja.

W wyjagtkowej sytuacji niemozliwosci przybycia Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z pkt 1) powyzej, Wykonawca winien niezwtocznie,
najpdzniej nastepnego dnia po dniu otrzymania wiadomosci e-mail od Zamawiajgcego, o tym fakcie
poinformowa¢ Zamawiajgcego. Wodwczas Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy nowy termin
Prezentacji, z zastrzezeniem ze taka sytuacja moze wystgpic tylko jeden raz.

W przypadku nie przybycia Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, zgodnie z pkt 1) lub 3) powyzej, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy wymaga, aby Prezentacja kazdego Wykonawcy sktadata sie z dwéch Czesci:

a) Czes¢ | Prezentacji — polega na przedstawieniu przez Wykonawce zatgczonej do oferty
»Wstepnej koncepcji Swiadczenia ustugi” — czas trwania do 20 min.

b) Cze$¢ Il Prezentacji — polega na zadawaniu przez Zamawiajgcego pytan Wykonawcy
i udzielaniu przez Wykonawce odpowiedzi na zadane pytania — czas trwania do 20 min.

t3cznie czas Prezentacji nie moze przekroczyé 40 min.

Prezentacje odbywac bedg sie oddzielnie dla kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte na dang Czesc
przedmiotu zamdwienia, w dni robocze w godzinach od 08:00 do 15:00.

Ze strony Zamawiajgcego podczas Prezentacji obecni bedg cztonkowie Komisji Przetargowej oraz
0soby upowaznione przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy z kazdej Prezentacji sporzadzi pisemny protokdt, w ktérym opisany bedzie przebieg
Prezentacji. Protokdt z Prezentacji stanowi¢ bedzie zatgcznik do ,Karty indywidualnej oceny”
stanowigcej Zatacznik nr 7 do SIWZ.

Zamawiajgcy informuje, iz nie ma mozliwosci powtdrzenia Prezentacji ani jej uzupetnienia.

UWAGA!

W sytuacji obecnie trwajacej epidemii COVID-19 i nieznanych jeszcze jej wszystkich skutkow
Zamawiajacy informuje, iz moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu Prezentacji w drodze transmisji
online na 2Zywo, prowadzonej przez Zamawiajgcego, zgodnie z ponizszymi zasadami:

D

2)

3)

Transmisja online na zywo prowadzona bedzie przez Zamawiajgcego z wykorzystaniem
oprogramowania ZOOM, umozliwiajgcego Wykonawcy Prezentacje zatgczonej do oferty ,Wstepnej
koncepcji swiadczenia ustugi”. Zamawiajacy nie okres$la szczegétowych wymagan dla Wykonawcy
w zakresie sposobu i formy Prezentacji , Wstepnej koncepcji” podczas transmisji online na zywo,
oprécz wymienionych ponizej.

Zastosowane przez Zamawiajgcego oprogramowanie ZOOM bedzie pozwalato Wykonawcy na
udostepnienie ekranu (pulpitu) oraz umozliwi Zamawiajagcemu zadawanie pytan Wykonawcy
i udzielanie odpowiedzi przez Wykonawce.

Wykonawca, w celu przeprowadzenia Prezentacji ,Wstepnej koncepcji” podczas transmisji online na
zywo z wykorzystaniem opisanego wyzej oprogramowania, winien przygotowac sie pod wzgledem
niezbednej infrastruktury technicznej: komputer wyposazony w kamere i mikrofon.
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Zamawiajgcy powiadomi drogg elektroniczng wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty
W niniejszym postepowaniu, o doktadnym terminie (dzien i godzina) Prezentacji z wyprzedzeniem
co najmniej dwdch (2) dni roboczych przed planowanym terminem Prezentacji. W_dniu planowanej
transmisji Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego droga elektroniczng link do transmisji.

Zamawiajgcy przyjmie kolejnos¢ Prezentacji Wykonawcéw w zaleznosci od daty i godziny wptywu
oferty do miejsca sktadania ofert wskazanego w niniejszej SIWZ, zgodnie z zasada: pierwsza oferta -
pierwsza Prezentacja.

UWAGA!

W sytuacji braku potaczenia sie Wykonawcy z Zamawiajagcym w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego zgodnie z pkt 4) powyzej, oferta Wykonawcy bedzie podlegata odrzuceniu jako
niezgodna z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia, chyba ze brak potaczenia bedzie
wynikiem btedoéw technicznych po stronie Zamawiajgcego. Wdwczas Zamawiajgcy wyznaczy
Wykonawcy nowy termin Prezentacji, wedtug zasad wskazanych w pkt 4) powyzej. Jezeli podczas
Prezentacji wystgpi bfad po stronie Wykonawcy, ktéry nie bedzie mozliwy do naprawienia w trakcie
Prezentacji, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy wymaga, aby Prezentacja kazdego Wykonawcy sktadata sie z dwdéch Czesci:

a) Czes¢ | Prezentacji — polega na przedstawieniu przez Wykonawce zatgczonej do oferty
»Wstepnej koncepcji Swiadczenia ustugi” — czas trwania do 20 min.

b) Czes¢ Il Prezentacji — polega na zadawaniu przez Zamawiajacego pytan Wykonawcy
i udzielaniu przez Wykonawce odpowiedzi na zadane pytania — czas trwania do 20 min.

t3cznie czas transmisji online na Zywo nie moze przekroczy¢ 40 min.

Prezentacje odbywac bedg sie oddzielnie dla kazdego Wykonawcy, ktory ztozyt oferte na dang Czesc
przedmiotu zamdwienia, w dni robocze w godzinach od 08:00 do 15:00.

Ze strony Zamawiajgcego podczas Prezentacji obecni bedg cztonkowie Komisji Przetargowej oraz
osoby upowaznione przez Zamawiajcego.

Zamawiajacy z kazdej Prezentacji sporzadzi pisemny protokdt, w ktérym opisany bedzie przebieg
Prezentacji. Protokdt z Prezentacji stanowi¢ bedzie zatgcznik do ,Karty indywidualnej oceny”
stanowigcej Zatacznik nr 7 do SIWZ.

Zamawiajgcy informuje, iz nie ma mozliwosci powtdrzenia Prezentacji ani jej uzupetnienia.

Cztonkowie Komisji Przetargowej bedg dokonywali indywidualnej oceny ofert w kryterium
»Wstepnej koncepcji Swiadczenia ustugi”, zgodnie ze wzorem ,Karty indywidualnej oceny”
stanowigcej Zatacznik nr 7 do SIWZ.

Z punktdw przyznanych przez poszczegdlnych cztonkéw Komisji w kryterium ,,Wstepnej koncepcji
Swiadczenia ustugi” zostanie wyciggnieta $rednia arytmetyczna.

Ocene koncowg oferty stanowi¢ bedzie suma S$redniej arytmetycznej z indywidualnych ocen
cztonkéw Komisji przyznanych w kryterium pozacenowym ,Wstepnej koncepcji Swiadczenia ustugi”
oraz punktéw uzyskanych w kryterium ceny ofertowej, zgodnie z ust. 3 ponizej niniejszego Rozdziatu
SIWZ.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw (P)

obliczonych zgodnie z powyzszymi zasadami wg wzoru:

P=Pc+Pk
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4. Na podstawie powyzszych kryteridéw zostanie sporzadzone zbiorcze zestawienie oceny ofert. Punkty
bedy liczone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzisza suma liczby punktéw
uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w niniejszej SIWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert dokona wyboru oferty z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktdérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych (art. 91 ust. 4 ustawy Pzp).

7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

8. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;.

Rozdzial 14 — Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw
o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcoéw,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach, ktdérzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania,

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Wykonawcy, ktéry ztozyt wybrang oferte, Zamawiajgcy okresli miejsce i termin zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) i 4) powyzej, na stronie
internetowej postepowania: http://bip.Icb.leszno.pl/

4. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183 ustawy
Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej,
albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposdb (np. pocztg). Podpisanie umowy nastgpi
w siedzibie Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem terminéw,
o ktérych mowa powyzej, jezeli:

a) w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia ztozono tylko jedng oferte lub
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6. Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy bedzie zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcdéw, zawierajgcg w swojej tresci minimum nastepujgce
postanowienia:

a) okreslenie stron umowy;

b) zobowigzanie do realizacji przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego swoim zakresem
przedmiot zamdwienia;

c) okreslenie, ktéry z podmiotéw jest upowazniony do wystepowania w imieniu pozostatych (lider)
przy realizacji ww. zamodwienia, wskazanie osoby petnomocnika oraz zakresu jego
petnomocnictwa;

d) oznaczenie czasu trwania wspotpracy Wykonawcéw wspdlnie realizujgcych zamowienie,
obejmujgcego minimum okres realizacji przedmiotu zaméwienia;

e) roleizadania kazdego z Wykonawcdw wspdlnie realizujgcych zamdwienie;

f) stwierdzenie solidarnej odpowiedzialnosci kazdego cztonka konsorcjum wobec Zamawiajgcego,
w trakcie realizacji zamodwienia jak i z tytutu rekojmi i udzielonej gwarancji;

g) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdregokolwiek z jego
cztonkéw do czasu wykonania zamdwienia;

h) lider jest uprawniony do otrzymywania ptatnosci;

i) wskazanie, iz zaptata dokonana na rzecz lidera zwalnia Zamawiajgcego z dtugu wzgledem
Wykonawcow;

j) lider ma prawo do zaciggania zobowigzan i otrzymywania instrukcji dla i w imieniu wszystkich
stron (partneréw);

k) numery i nazwy rachunkow bankowych, na ktére bedg dokonywane ptfatnosci z tytutu realizacji
przedmiotowej Umowy,

[) zakaz zmian w umowie regulujgcej wspotprace Wykonawcow bez zgody Zamawiajgcego.

Nie dopuszcza sie sktadania umowy przedwstepnej regulujgcej wspodtprace lub umowy zawartej pod

warunkiem zawieszajgcym.

7. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

8. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.

9. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

10.W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Wykonawca, ktérego oferte wybrano,
jako najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy sktada:

1) petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik,

2) umowe regulujgcg wspotprace Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, jezeli oferta tych Wykonawcow zostanie wybrana,

3) szczegdtowy harmonogram realizacji ustugi, sporzadzony wedtug zasad okreslonych
w Rozdziale 3 ust. 8 niniejszej SIWZ.

11. W przypadku wybrania oferty Wykonawcy zamierzajgcego realizowaé zamowienie z udziatem
Podwykonawcow majg zastosowanie przepisy Rozdziatu 15 niniejszej SIWZ.
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Rozdzial 15 — Podwykonawcy

10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm Podwykonawcow.
Uwaga:

Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ informacje dotyczqce zamiaru realizowania zamdwienia
z udziatem Podwykonawcdw w Formularzu ,,OFERTA” w punkcie Il (Oswiadczenia) w ppkt 11
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu, zamieszcza
informacje o Podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktdrym mowa w Rozdziale 6 ust. 2 niniejszej SIWZ
(zatacznik nr 3 do SIWZ).

Jezeli powierzenie Podwykonawcy wykonania czesci zamdwienia na ustugi nastepuje w trakcie jego
realizacji, Zamawiajacy, w celu wykazania braku istnienia wobec tego Podwykonawcy podstaw
wykluczenia z udziatu w postepowaniu, moze zgda¢ od Wykonawcy przedstawienia w stosunku do
tego Podwykonawcy oswiadczenia, o ktérym mowa w Rozdziale 6 ust. 2 niniejszej SIWZ
(2atacznik nr 3 do SIWZ).

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego Podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego Podwykonawce lub zrezygnowaé z powierzenia
wykonania czesci zamowienia Podwykonawcy.

Powierzenie wykonania czeSci zamowienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.
Wykonawca bedzie w petni odpowiedzialny za dziatanie lub uchybienia kazdego Podwykonawcy,
jego przedstawicieli lub pracownikéw, tak, jakby to byty dziatania lub uchybienia Wykonawcy.
Wykonaweca zapewnia, ze Podwykonawcy bedg przestrzega¢ wszelkich postanowiet Umowy.
Umowa miedzy Wykonawcg a Podwykonawcg musi by¢ zawarta zgodnie z odpowiednimi przepisami
Kodeksu cywilnego.
W przypadku zamiaru zawarcia umowy z Podwykonawcg, Wykonawca bedzie zobowigzany do
uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajgcego w nastepujgcym trybie:
a) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu wniosek wraz z projektem umowy z Podwykonawca.
b) W terminie do 7 dni od dnia przedstawienia wniosku Wykonawcy, Zamawiajgcy udzieli na
pismie zgody na zawarcie umowy albo podajac uzasadnienie — zgtosi sprzeciw, lub
zastrzezenia do umowy.
c) Zgtoszenie w powyziszym terminie sprzeciwu lub zastrzezen przez Zamawiajgcego do
proponowanej umowy bedzie rGwnoznaczne z odmowg udzielenia zgody.
d) W przypadku odmowy Wykonawca ponownie przedstawi projekt umowy z Podwykonawcg
w powyzszym trybie, uwzgledniajacy zastrzezenia i uwagi zgtoszone przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zapewni, aby wszystkie umowy z Podwykonawcami zostaty sporzadzone na pismie
i przekaze Zamawiajgcemu kopie kazdej umowy z Podwykonawcg niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz
do 7 dni od daty jej zawarcia.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zawarcie umowy z Podwykonawcami bez wymaganej
zgody Zamawiajgcego, zas skutki z tego wynikajgce, bedg obcigzaty wytgcznie Wykonawce.
Umowa z Podwykonawca bedzie uwazana za zatwierdzong przez Zamawiajgcego, jesli w terminie 7
dni od dnia przedstawienia projektu umowy wraz z wnioskiem o zatwierdzenie, Zamawiajacy nie
zgtosi sprzeciwu lub zastrzezent do umowy.
Powyzszy tryb dziatania bedzie miat zastosowanie do wszelkich zmian, uzupetniei oraz anekséw do
umow z Podwykonawcami.
Kazdy projekt umowy z Podwykonawcg musi zawiera¢ w szczegdlnosci postanowienia dotyczace:
a) zakresu prac przewidzianego do wykonania,
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15. Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca

powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze
proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz Podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania
| o udzielenie zamoéwienia.

16. W przypadku realizacji przedmiotowego zadania z udziatem Podwykonawcéw, Wykonawca wraz z

fakturg musi ztozy¢ w stosunku do kazdego Podwykonawcy jeden z wymienionych ponizej

dokumentow:

a) Potwierdzone przez Podwykonawce oswiadczenie Wykonawcy, ze zaptata za ustugi, ktére sa
sprzedawane dang fakturg, a zostaly wykonane przez tego Podwykonawce, zostata
uregulowana.

b) Polecenia cesji na rzecz Podwykonawcy wraz z zatgczeniem nieuregulowanej kopii faktury
otrzymanej od tego Podwykonawcy. W takim przypadku Zamawiajgcy zaptaci naleznosc
przypadajacag Podwykonawcy bezposrednio na jego konto z zachowaniem terminu i zasad
ptatnosci jak dla Wykonawcy, a nalezno$¢ pozostata zostanie przekazana na konto Wykonawcy.

c) Potwierdzone przez Podwykonawce oswiadczenie Wykonawcy, ze ustugi, ktére sg sprzedawane
dang fakturg zostaty wykonane bez udziatu tego Podwykonawcy.

Brak ztozenia przez Wykonawce jednego z w/w dokumentéw w stosunku do kazdego

Podwykonawcy bedzie podstawg do odmowy przyjecia przez Zamawiajgcego faktury od

Wykonawcy.

Rozdzial 16 — Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga od wybranego Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Rozdzial 17 — Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tre$ci

zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér

umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie

zamoOwienia publicznego na takich warunkach.

1.

2.

Zamawiajgcy wymaga od wybranego Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 6 do SIWZ.
Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy chyba, ze zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci okreslonych
w § 12 wzoru umowy, stanowigcym Zatacznik nr 6 do SIWZ.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W takim wypadku Wykonawca moze 7gdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania
czesci umowy wykonanej do dnia odstgpienia.

. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza wykona¢ zamowienie z udziatem Podwykonawcéw, fakt ten

zostanie opisany w umowie zasadniczej, a umowy z Podwykonawcami i cesje ptatnosci na ich rzecz
bedg zatgcznikami umowy zasadniczej, ktérej wzor jest zatgcznikiem niniejszej SIWZ.
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Umowa na wykonanie poszczegdlnej Czesci przedmiotu zamdwienia publicznego zostanie zawarta
z Wykonawca, ktory spetni wszystkie postawione wymagania i ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy poinformuje wybranego Wykonawce pismem

powiadamiajgcym o wyborze jego oferty.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢

za wykonanie umowy.
Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.

Rozdzial 18 — Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia

10.

. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci Zamawiajgcego

podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajgcy
jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamodwienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujgcego;

d) opisu przedmiotu zaméwienia;

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.
Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej zarzuca
sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslac
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwofania.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej w postaci
papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwoftania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mégt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia
przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektroniczne;j.
Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego whniesienia - jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art. 180 ust. 5
zdanie drugie ustawy Pzp albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposdb.
Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takie wobec postanowien Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia na stronie internetowe;j.
Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 6 i 7 niniejszego Rozdziatu SIWZ wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Jezeli Zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze
oferty najkorzystniejszej, odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o

udzieleniu zamdwienia.
b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg lzbe Odwotawczg orzeczenia.
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11. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktérej przystepuje, i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktérej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie
Prezesowi Krajowej lzby Odwotawczej w postaci papierowej albo elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a jego kopie przesyta sie Zamawiajgcemu oraz
Wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

12. Wykonawcy, ktorzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete na
korzys¢ jednej ze stron.

13. Zamawiajacy lub odwotujgcy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego wykonawcy nie
pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy.

14. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

15. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Rozdziale SIWZ majg zastosowanie przepisy Dziatu VI
ustawy — Prawo zaméwien publicznych.
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Rozdzial 19 — Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6) ustawy.
Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.
Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.
Zamawiajgcy informuje, ze przed wszczeciem przedmiotowego postepowania przetargowego nie
przeprowadzono dialogu technicznego.
Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 Rozporzadzenia 2016/679:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Leszczyriskie Centrum Biznesu Sp. z 0.0., ul.
Geodetdéw 1, 64-100 Leszno, adres e-mail: Icb@Icb.leszno.pl ;

= dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: dkostrzewa@lIcb.leszno.pl,
nr telefonu: 65 32 22 105;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c¢) RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,Ustugi doradcze
w zakresie opracowania i wdrozenia w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Lesznie 4 nowych
ustug dla inkubowanych firm”, znak sprawy: LCB/1/2020, prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), dalej
,ustawa Pzp”;
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Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres

4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowacé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéwy);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO, o ktérej mowa w art. 77 RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i
c) RODO.

Rozdzial 20 — Zalaczniki do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

nrl
nr2

nr3

nr4

nr5
nr6

—formularz ,OFERTA”;

—formularz  ,0SWIADCZENIE” ~ Wykonawcy  dotyczace  spetnienia  warunkéw  udziatu
w postepowaniu (sktada kazdy Wykonawca wraz z Ofertg);

— formularz ,OSWIADCZENIE” Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania (sktada
kazdy Wykonawca wraz z Ofertg);

formularz ,0SWIADCZENIE” o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej

(sktada Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej postepowania
Informacji z otwarcia ofert, o ktdrej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp);

—formularz ,, WYKAZ UStUG” (sktada Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego);

— wzOr umowy;

Strona 42 z 43



LCB/1/2020

Unia Europejska

i Eﬂpg::fsekie &?é"ﬁii'é?&!".é.‘éi‘%’““m‘ Europejski Fundusz ‘: :”

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego ot

nr7 —Kartaindywidualnej oceny oferty;

nr 8 - formularz ,,OSWIADCZENIE” Wykonawcy odnoénie liczby oséb zatrudnionych na umowe
o prace (sktada wybrany Wykonawca w terminie do 10 dni kalendarzowych od podpisania
umowy).

Opracowata Komisja Przetargowa dnia 10 lipca 2020 roku.
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